
令和 5年 10月 22日 

チーム各位 

さいたま市スポーツ少年団バスケットボール部会 

事務局広報担当 

令和５年度 卒団記念集の原稿依頼について 

今年度も卒団する６年生の子どもたちの思い出となりますように、「卒団記念集第 21集」を発刊いたし

ます。つきましては下記の内容を最後までご確認の上、期日までに原稿を作成してご提出ください。 

 

記 

1. 提出期限  令和 5年 12月 10日（日）必着 

 

2. 提出方法  以下（ア）、（イ）の手順に従って提出してください。 

（ア）原稿データを送付する。 

卒団記念集原稿データ受付メールアドレス   saori-n@bys.jp 
株式会社 石井印刷 担当 永野 沙織 氏宛 （TEL 048-442-2306） 
 

① Word、Excel、PowerPoint等で作成した A4サイズの原稿を PDFファイルで保存し、

ファイルデータを上記メールアドレスに送付してください。 

② A4サイズ、カラーで作成してください。（仕上がりはカラーの予定です。） 

③ PDFファイル名は、以下のようにチーム名が分かるようにしてください。 

例）「与野八幡女子 原稿」 

④ 原稿送付メールの件名にも、チーム名が分かるようにしてください。 

例）「卒団記念集原稿 与野八幡女子」 

 

※１ 可能な限り「PDFファイルにて送付」にご協力をお願いいたします。 

手書きで作成した原稿もスキャン機能のある家庭用のプリンターがあれば PDFファイルにする

ことが可能です。対応が難しい場合は、直接、石井印刷さんにお問い合わせください。 

 

※２ 送信可能なファイルサイズは 10 MB程度を目安にお願い致します。それ以上に 

なる場合は、直接、石井印刷さんにお問い合わせください。 

 

 

 

【原稿の差し替えについて】 

提出した原稿を差し替えたい場合は、修正後の原稿ファイルを次の要領で送ってください。 

原稿ファイル名は、例）「 修正原稿 与野八幡女子 」 

 

修正原稿送付メールの件名にも、「【原稿修正】 与野八幡女子 」と表記してください。 

なお、原稿修正は提出期限内 1回となりますのでご承知おきください。 

 

mailto:saori-n@bys.jp


（イ）送付先情報を入力する。 

※下記 URLまたは、QRコードより卒団記念集の発送情報を入力してください。 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfsFA1M7vEzSsgA9Fn45kogBk0HU-

mmyYSYUJF5vmfEDBGNwg/viewform 

 

提出原稿の登録チーム名： 

男子・女子 （どちらか） 

(A)提出原稿の 6年生の人数： 

(B)指導者の人数（男女兼任している場合はどちらかに 

カウントしてください）： 

発送数：(A)+(B)の数 

発送先情報（受取人氏名・郵便番号・住所・電話番号）： 

発送に関して男女一緒か：男女一緒可、男女一緒不可（どちらか） 

 

※1. 本年度 6年生（卒団生）がいないチーム、または卒団記念集への掲載および受 

取りを希望しない場合は、以下のメールアドレス宛にご連絡ください。 

事務局広報担当専用メールアドレス kouhou.saitama.mini@gmail.com 

 

※2. 問い合わせ専用メールの件名にはチーム名を記載する様にお願いします。 

          件名例：[与野八幡女子]卒団記念集について 

3. 注意事項 

☆原稿に必ず記入していただく事項 

・登録チーム名     ・6年生の名前（下の名前だけでも OKです） 

・チーム所在地     ・指導者名 

★原稿に載せられない事項 

・個人の住所、電話番号などの個人情報 

・試合の結果（相手チーム名を出さない・「○○大会第□位」は OKです） 

 

◎男女両方のチームがある団は、別々に原稿を作成してください。 

◎仕上がりは全てカラー印刷となります。 

◎写真や氏名などの個人情報は、必ず保護者の了承を得て使用してください。 

◎その他の制限はありません。過去の記念集を参考にし、6 年生の人数に応じ工夫して作成してく

ださい。 

 

4. 発送について 

・卒団記念集の発送は、原稿送付先情報に登録いただいた代表者の住所宛に 2～3 月になる予定で

す。発送日に関する詳細は決定次第ホームページとメールにてご連絡致します。 

・各チームから収集した発送宛先情報などの個人情報は、発送委託先の「株式会社石井印刷」での

発送作業でのみ利用することをご了承願います。 

・男女両方のチームがある場合、可能な限り１カ所発送にご協力お願い致します。 

男女両方の原稿に名前がある指導者は、男女どちらかのチームから記念集を受け取ってください。 

 

5. 問い合わせ先 事務局広報担当専用メールアドレス  kouhou.saitama.mini@gmail.com まで。 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfsFA1M7vEzSsgA9Fn45kogBk0HU-mmyYSYUJF5vmfEDBGNwg/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfsFA1M7vEzSsgA9Fn45kogBk0HU-mmyYSYUJF5vmfEDBGNwg/viewform


 

 

原稿用紙 例 

A４ 余白 上下左右２cm  

カラーで仕上がります。 

※実際の原稿では枠は入りません 

この黒枠内に収まるように 

作成してください。 

 
注意事項 

☆原稿に必ず記入していただく事項 

・登録チーム名     ・6年生の名前（下の名前だけでも OKです） 

・チーム所在地     ・指導者名 

★原稿に載せられない事項 

・個人の住所、電話番号などの個人情報 

・試合の結果（相手チーム名を出さない・「○○大会第□位」は OKです） 

 

 


